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2. Мета та завдання навчальної дисципліни

Навчально-методичний комплекс з навчальної дисципліни «Конституційне процесуальне право» розроблений для використання  студентами третього курсу денної та заочної форми навчання юридичного факультету Харківського національного університету імені В.Н.Каразіна під час підготовки фахівців за спеціальністю «правознавство».

Основними розділами робочої програми є:

1. опис навчальної дисципліни;

2. мета та завдання навчальної дисципліни;

3. програма навчальної дисципліни;

4. структура навчальної дисципліни;

5. теми семінарських занять;
6. самостійна робота;

7. індивідуальне навчально-дослідне завдання;

8. методи навчання;

9. методи контролю;

10. розподіл балів, які отримують студенти;

11. контрольні питання;

12. рекомендована література.

«Конституційне процесуальне право» є навчальною дисципліною, предмет якої складають суспільні відносини, що виникають у зв’язку з реалізацією суб’єктами конституційних відносин своїх прав і обов’язків, які складаються в процесі організації і здійснення публічної влади. У процесі вивчення курсу студенти отримають знання про конституційне процесуальне право як галузь права, науку та навчальну дисципліну; організацію роботи Верховної Ради України та її органів, Президента України, системи органів виконавчої влади, органів Автономної республіки Крим, органів місцевого самоврядування, Конституційного суду України тощо. 

  Курс викладається в п`ятому семестрі, складається з двох модулів, розрахований на 72 академічних годин, з яких 18 годин складають лекції,  18 – семінарські (практичні) заняття, 36 години відведено на самостійну підготовку, також передбачається проведення двох модульних письмових контрольних робіт. 

Заключним етапом вивчення навчальної дисципліни «Конституційне процесуальне право» є складення  іспиту у формі тестування. Оцінювання знань студентів здійснюється за бальною шкалою.

3. Програма навчальної дисципліни

Модуль 1. 

Тема 1. Предмет, джерела та система конституційного процесуального права
Вступ до навчального курсу «Конституційне процесуальне право». Поняття і предмет «Конституційного процесуального права» - як галузі права. «Конституційне процесуальне право» і «Конституційне право України»: спільне і відмінне у сутності понять та предметі правового регулювання. Метод правового регулювання даної галузі.  Місце конституційного процесуального права  в національній системі права України, зміст зв’язків  з іншими галузями права. 

Системно-структурна характеристика «Конституційного процесуального права» як галузі права та законодавства. Конституційні процесуальні норми, їх особливості та класифікація. Відмінності норм конституційного процесуального права від норм матеріального права та процесуальних норм інших галузей права. Проблеми реалізації конституційних процесуальних норм.

  Конституційні процесуальні відносини: поняття та зміст, суб’єкти та об’єкти. Юридичні факти. Конституційні процесуальні строки: поняття, види, початок і перебіг.

Поняття та види конституційних процедур. Відповідальність у конституційно-процесуальному праві.

Джерела «Конституційного процесуального права». Конституція України - як основа джерельної бази курсу «Конституційного процесуального права». 

Поняття і предмет «Конституційного процесуального права» - як галузевої юридичної  науки. Методологія, конкретні методи дослідження та завдання даної науки.

«Конституційне процесуальне право» - як навчальна дисципліна; «Конституційне процесуальне право» та інші дисципліни конституційно-правового циклу.
Тема 2. Загальнотеоретичні аспекти організації і діяльності  органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.

Поняття, види та ознаки органів державної влади і місцевого самоврядування в Україні. Система органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.  

Принципи організації і діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні. Поняття, правове регулювання та співвідношення функцій і компетенції органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.  

Поняття і система форм діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні. Правові та неправові форми. Нормотворча, установча, правозастосовча, контрольна та інтерпретаційна форми діяльності органів державної влади і місцевого самоврядування. Основні та допоміжні організаційні форми. Матеріально-технічні форми. 

Поняття і система методів діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування в Україні. Організаційно-правові та соціально-психологічні методи. Планування, координація діяльності, вироблення рішень та організація їх виконання, інформаційне забезпечення, робота з кадрами апарату. Переконання і примус.

Тема 3. Правова, територіальна та матеріально-фінансова основи організації та діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.

Поняття основ організації та діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.  
Правова основа організації та діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні. Загальна характеристика системи нормативно-правових актів, що регулюють порядок організації та діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні. 
Адміністративно-територіальний устрій і територіальна основа діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.  Принципи та елементи адміністративно-територіального устрою України. Територіальна основа діяльності вищих, центральних та місцевих органів державної влади, органів  влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування. Поняття та елементи матеріально-фінансової основи організації і діяльності  органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.  Загальнонародна і державна власність як матеріальна основа діяльності органів державної влади. Комунальна (муніципальна) власність як матеріальна основа діяльності органів місцевого самоврядування. Місцеві податки і збори як основний елемент фінансової основи місцевого самоврядування. Позабюджетні кошти місцевого самоврядування.

Тема 4. Організація роботи Верховної Ради України та її органів
Порядок роботи Верховної Ради України. Формування робочих органів сесії. 

Розгляд питань, пов’язаних з проведенням першої сесії Верховної Ради України нового скликання.. Вступ на посаду: прийняття присяги народним депутатом України. Формування депутатських груп і фракцій. Парламентська більшість та опозиція. Обрання Голови Верховної Ради України та його заступників. Утворення, комітетів та робочих комісій і груп. 

Сесії Верховної Ради України. Розпорядок роботи. Порядок денний сесії. Ведення пленарних засідань. Прийняття рішень. Порядок надання слова. Організація розгляду питань. Порядок голосування. 

Організація роботи апарату Верховної Ради України.

Прийняття постанов та інших актів Верховною Радою України., її органами і посадовими особами. Здійснення Верховною Радою та її органами контрольних функцій і повноважень. Здійснення контрольних функцій щодо виконавчої та судової влади. Розгляд депутатських запитів. Контрольна діяльність інших органів та депутатів Верховної Ради. Організація роботи Верховної Ради Автономної Республіки Крим.
Організація роботи Уповноваженого Верховної Ради України з прав людини.   Організація роботи Рахункової палати.
Тема 5. Законодавчий процес
Загальна характеристика законотворчого процесу в Україні (проблема періодизації, розмежування основних стадій, необхідність покращення нормативно-правового регулювання законотворчого процесу в Україні).

Організація підготовки проектів законів в Україні: суб’єкти права підготовки законопроектів, особливості підготовки окремих законопроектів). Реалізація права законодавчої ініціативи. Процедура внесення підготовлених законопроектів до Верховної Ради України.

Розгляд законопроектів Верховною Радою України, процедурні особливості розгляду законопроектів у Комітетах Верховної  Ради України.  Перше, друге та третє читання законопроектів у Верховній Раді України. 

Підписання закону Президентом України. Порядок накладення Президентом України вето на прийняті Верховною Радою України законопроекти. Порядок подолання  парламентом вето Президента України. 

Опублікування та введення в дію законів України.
Тема 6. Організація діяльності комітетів та тимчасових комісій Верховної Ради України
Конституційно-правові основи організації діяльності Комітетів  Верховної Ради України. Порядок затвердження переліку Комітетів Верховної Ради України, обрання та відкликання голів Комітетів Верховної Ради України, затвердження персонального складу Комітетів  Верховної Ради України, порядок обрання заступників голів, секретарів та членів Комітетів Верховної Ради України.

Організація засідань Комітетів Верховної Ради України. Проведення спільних засідань декількох Комітетів Верховної Ради України. Особливості проведення закритих засідань Комітетів  Верховної Ради України.

Юридична природа та процесуальні основи  утворення тимчасових спеціальних та тимчасових слідчих комісій Верховної Ради України. особливості організації роботи  тимчасових спеціальних та тимчасових слідчих комісій Верховної Ради України.

Тема 7. Організація роботи народних депутатів України
Конституційний склад і структура Верховної Ради України (загальна характеристика). Вступ на посаду народного депутата України. 

Участь народних депутатів у роботі пленарних засідань, засідань комітетів, тимчасових спеціальних чи слідчих комісій, депутатських груп і фракцій.

Порядок реалізації права законодавчої ініціативи народними депутатами України. Здійснення контрольних функцій: процедура внесення, обговорення та направлення запиту.

Порядок утворення депутатських об'єднань у Верховній Раді України. Погоджувальна рада депутатських груп і фракцій.

 Реалізація повноважень народного депутата України у виборчому окрузі та робота з виборцями. 
Підстави і порядок дострокового припинення депутатських повноважень.
Тема 8. Взаємовідносини Верховної Ради України з Президентом України, Кабінетом Міністрів України та судами
Процесуальні основи порядку формування парламентом України   органів виконавчої та судової влади Призначення і обрання службових осіб. 
Порядок формування Кабінету Міністрів України та його взаємовідносини з Верховною Радою України. Відставка Прем’єр-міністра, окремих членів Кабінету Міністрів або Кабінету Міністрів в цілому.

Формування органів судової влади, обрання, призначення і звільнення керівників інших органів. Призначення Генерального прокурора України. 
Модуль 2.

Тема 9. Організація діяльності Президента України
Конституційно-правові основи організації діяльності Президента України. Організація діяльності Президента України як глави держави. 

Організація діяльності Президента України у взаємовідносинах з Кабінетом Міністрів України та іншими органами виконавчої влади. 

Організація діяльності Президента України із парламентом України та органами судової влади. Організація роботи Ради національної безпеки та оборони України. Організація діяльності Адміністрації Президента України.

Процес правотворчої роботи Президента України. Реалізація права законодавчої ініціативи. Порядок підпису законів України Президентом. Процедура використання права відкладального вето і повернення закону для повторного розгляду. Робота Президента з опублікування, обнародування законодавчих актів.
Тема  10. Організація діяльності виконавчої влади в Україні
Кабінет Міністрів України - уряд як вищий орган в системі органів виконавчої влади. Порядок формування Кабінету Міністрів України та його взаємовідносини з Президентом і Верховною Радою України. 
Порядок формування Уряду - Кабінету Міністрів України і припинення повноважень. Організація роботи Уряду України. Порядок підготовки і проведення засідань Кабінету Міністрів України.

Акти Кабінету Міністрів України, організація їх прийняття і виконання.

Порядок утворення, реорганізації та ліквідації міністерств, державних комітетів  та інших центральних органів державної виконавчої влади, організація їхньої роботи.

Порядок утворення  місцевих державних адміністрацій. Організація роботи місцевих державних адміністрацій. Організація роботи відділів та управлінь місцевих державних адміністрацій.
Тема 11. Конституційні процесуальні засади організації та діяльності Конституційного Суду України
Конституційно-правові основи порядку утворення Конституційного Суду України. Порядок обрання Голови Конституційного Суду України та його заступників. Утворення Колегій суддів Конституційного Суду України. Організація роботи Колегій суддів Конституційного Суду України.

Конституційне провадження в Україні: учасники, основні форми та етапи. Порядок звернення до Конституційного Суду України. Особливості реалізації суб’єктами конституційного провадження права на «Конституційне подання» та права на «Конституційне звернення».

Порядок відкриття провадження справ у Конституційному Суді України. Порядок розгляду справ на пленарному засіданні Конституційного Суду України. Порядок прийняття та процесуальні вимоги до змісту рішень, ухвал і  висновків Конституційного Суду  України.

Особливості провадження окремих категорій справ у Конституційному Суді України.
Тема 12. Організація діяльності суб'єктів місцевого самоврядування
Поняття і ознаки місцевого самоврядування в Україні. Система місцевого самоврядування в Україні Основи місцевого самоврядування. Принципи місцевого самоврядування. Функції і повноваження місцевого самоврядування. Гарантії місцевого самоврядування.

Представницькі органи місцевого самоврядування: їх система і порядок формування. Структура місцевих рад. Форми і методи роботи місцевих рад. Сесія – основна організаційна форма діяльності місцевих рад. Організація роботи постійних і тимчасових комісій місцевих рад. Організація роботи сільських. селищних, міських голів, а також голів районних та обласних рад. Виконавчі органи місцевих рад: структура, порядок утворення, форми і методи роботи. Організація роботи департаментів, управлінь, відділів інших виконавчих органів, апарату місцевих рад і апарату виконкомів. Служба в органах місцевого самоврядування. Органи самоорганізації населення. Акти органів та посадових осіб місцевого самоврядування.
Організація підготовки і виборів депутатів місцевих рад.  Організація роботи депутатів місцевих рад.  Організація роботи депутатів місцевих рад у виборчих округах. Депутатські запити, звернення, запитання, порядок їх внесення і розгляду. Гарантії діяльності депутатів місцевих рад.
Тема 13. Організація роботи Верховної Ради та органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим 
Загальна характеристика правового статусу Верховної Ради Автономної Республіки Крим. Порядок формування Верховної Ради Автономної Республіки Крим. Структура та повноваження Верховної Ради Автономної Республіки Крим. Організація роботи Верховної Ради Автономної Республіки Крим. Особливості підготовки і проведення першої сесії Верховної Ради автономної Республіки Крим. Організація роботи сесії Верховної Ради Автономної Республіки Крим. Організація роботи депутатських фракцій Верховної Ради Автономної Республіки Крим. Організація роботи постійних комісій Верховної Ради Автономної Республіки Крим. Організація роботи апарату Верховної Ради Автономної Республіки Крим.
Загальна система органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим. Порядок створення, структура, та організація роботи Ради Міністрів Автономної Республіки Крим. Організація роботи міністерств, державних комітетів та інших органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим.
Тема 14. Конституційні процесуальні засади здійснення безпосереднього народовладдя в Україні
Конституційно-правові основи реалізації в Україні основних форм безпосередньої демократії.

Вибори  як процес формування представницьких органів, обрання службових осіб. Класифікація виборів. Законодавче регулювання порядку проведення виборів. Джерела виборчого права України. Реалізація принципів виборчого права та процесу. 

Поняття виборчого процесу. Засади виборчого процесу. Виборча кампанія та її стадії: підготовча, основна, агітаційна, підсумкова. Визнання виборів такими, що не відбулися або недійсними. Гласність при підготовці і проведенні виборів. Фінансове і матеріально-технічне забезпечення виборів.
Референдум - як інститут конституційного процесуального права України.

Порядок призначення Всеукраїнського референдуму.

Порядок утворення ініціативних груп з проведення референдумів. Реєстрація ініціативних  груп. Порядок організації роботи ініціативних груп та збору підписів в підтримку проведення всеукраїнського референдуму. Підрахунок зібраних голосів громадян  в підтримку проведення референдуму.

Особливості порядку призначення місцевих референдумів в Україні. Підготовка проведення місцевих референдумів. Порядок утворення та організація роботи комісій по проведенню місцевих референдумів. 

Організація голосування та визначення результатів референдумів.
Тема 15. Адміністративно-територіальний процес
Поняття та особливості територіального устрою України. Порядок зміни території України.
Адміністративно-територіальний устрій і територіальна основа діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.  

Принципи та елементи адміністративно-територіального устрою України.

Територіальна основа діяльності вищих, центральних та місцевих органів державної влади, органів  влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування.
Тема 16. Конституційні процесуальні основи правового статусу особи
Конституційні процесуальні основи правового статусу особи. 
Порядок набуття та припинення громадянства України. Розгляд заяв і подань з питань громадянства України. Процедура розгляду клопотань про прийняття до громадянства України, про поновлення в громадянстві України, про вихід з громадянства України. Порядок встановлення належності до громадянства України. Прийняття і виконання рішень у питаннях громадянства України. 

Порядок виїзду і в’їзду в Україну. Надання статусу біженця, притулку іноземцям. 

Процес реалізації конституційних прав і свобод громадян України.

Прийняття рішень про реалізацію основних прав і свобод громадян України. Організація виконання рішень про реалізацію конституційних прав і свобод громадян України.
4. Структура навчальної дисципліни
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5. Теми семінарських занять

	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	1.
	Предмет, джерела та система конституційного процесуального права 
	2/2

	2
	Загальнотеоретичні аспекти організації і діяльності  органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні
	2

	3
	Організація роботи Верховної Ради України
	2

	4
	Організація діяльності Президента України
	2

	5
	Організація діяльності виконавчої влади в Україні
	2

	6
	Конституційні процесуальні засади організації та діяльності Конституційного Суду України
	2

	7
	Організація діяльності суб'єктів місцевого самоврядування
	2

	8
	Конституційні процесуальні засади здійснення безпосереднього народовладдя в Україні
	2

	9
	Конституційні процесуальні основи правового статусу особи
	2


6. Самостійна  робота

- Виконати реферати з наступних тем:
	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	1
	Предмет, джерела та система конституційного процесуального права:
· Джерела конституційного процесуального права.

· Конституційне процесуальне право як наука та навчальна дисципліна.
	2

	2. 
	Загальнотеоретичні аспекти організації і діяльності  органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні:

· Принципи організації і діяльності органів державної влади.

· Організаційно-правові та соціально-психологічні методи діяльності органів державної влади.
	4

	3. 
	Правова, територіальна та матеріально-фінансова основи організації та діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні:

· Принципи адміністративно - територіального устрою України.
	2

	4. 
	Організація роботи Верховної Ради України та її органів:

· Правові форми діяльності Верховної Ради України.

· Організація роботи голови Верховної Ради України.

· Порядок утворення, система, склад та структура комітетів Верховної Ради України.
	2

	5.
	Законодавчий процес:

· Законодавча ініціатива: поняття, суб'єкти та процедура реалізації.

· Порядок підписання і оприлюднення (промульгації) законів.

· Повторний розгляд Верховною Радою України законів, повернених Президентом України. 
	2

	6.
	Організація діяльності комітетів та тимчасових комісій Верховної Ради України:
· Організація роботи тимчасових комісій Верховної Ради України.

· Слухання у комітетах Верховної Ради України.
	2

	7.
	Організація роботи народних депутатів України:
· Депутатський запит та депутатське звернення.

· Організація роботи народного депутата України з виборцями.
	4

	8
	Взаємовідносини Верховної Ради України з Президентом України, Кабінетом Міністрів України та судами:

· Відносини Верховної Ради України з Конституційним Судом України та судами загальної юрисдикції.

· Відносини Верховної Ради України з Кабінетом Міністрів України.
	

	9
	Організація діяльності Президента України:

· Процедура вступу на пост новообраного Президента України.

· Організація роботи Адміністрації Президента України.
· Організація роботи Ради національної безпеки і оборони України.
	

	10.
	Організація діяльності виконавчої влади в Україні:

· Структура, функції та організація роботи апарату Кабінету Міністрів України.

· Структура центральних органів виконавчої влади.

· Порядок призначення й усунення з посад голів місцевих державних адміністрацій.

· Структура Харківської обласної державної адміністрації.
	

	11
	Конституційні процесуальні засади організації та діяльності Конституційного Суду України:
· Порядок формування Конституційного Суду України.

· Порядок підготовки справ до розгляду Конституційним Судом України.

· Акти Конституційного Суду України.
	2

	12
	Організація діяльності суб'єктів місцевого самоврядування:
· Акти органів та посадових осіб місцевого самоврядування.

· Організація роботи органів самоорганізації населення.

· Гарантії діяльності депутатів місцевих рад.

· Голова районної, обласної, районної в місті ради: процедура обрання, повноваження, порядок дострокового припинення повноважень.
	2

	13
	Організація роботи Верховної Ради та органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим:
· Організація роботи Верховної Ради Автономної Республіки Крим.

· Організація роботи Ради Міністрів Автономної Республіки Крим.

· Організація роботи міністерств, державних комітетів та інших органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим. 
	4

	14
	Конституційні процесуальні засади здійснення безпосереднього народовладдя в Україні:
· Організація та проведення виборів народних депутатів.

· Організація та проведення виборів депутатів місцевих рад, сільських, селищних, міських голів.

· Організація роботи Центральної виборчої комісії.

· Організація та проведення загальних зборів громадян за місцем проживання, місцевих ініціатив та громадських слухань як форми безпосередньої участі громадян у вирішенні питань місцевого значення. 
	2

	15
	Адміністративно-територіальний процес:
· Порядок зміни території України.

· Поняття та система адміністративно-територіального устрою України.


	2

	16
	Конституційні процесуальні основи правового статусу особи:
· Порядок надання, втрати та позбавлення статусу біженця.
· Порядок реалізації конституційних обов'язків людини і громадянина в Україні.
	2

	
	Разом
	36


7. Індивідуальне навчально-дослідне завдання

- Скласти анотацію до підручника, навчального посібника, монографії, запропонованих викладачем.
- Скласти бібліографію з теми, запропонованої викладачем.
    8. Методи навчання

Під час викладання курсу використовуються такі методи навчання:

-  пояснювально-ілюстративний метод; 

- репродуктивний метод; 

- проблемне викладання; 

- частково-пошуковий метод;

- дослідницький метод.                                                
9. Методи контролю

Для визначення рівня засвоєння студентами навчального матеріалу використовують такі методи оцінювання знань та умінь:

- поточний контроль (оцінювання усних і письмових відповідей на практичних заняттях, поточне тестування)

- модульний контроль у формі тестування (після вивчення кожного модуля);

- оцінка за самостійну роботу і виконання індивідуального навчально-дослідного завдання; 

- підсумковий контроль (іспит).                          

Розподіл балів, які отримують студенти                                                                   

Приклад для екзамену
	Поточне тестування та самостійна робота
	Підсумковий cеместровий контроль (екзамен)
	Сума

	Модуль 1
	Модуль 2
	40
	100

	30
	30
	
	


Шкала оцінювання

	Сума балів за всі види навчальної діяльності протягом семестру
	Оцінка ECTS
	Оцінка за національною шкалою

	
	
	для екзамену, курсової роботи (проекту), практики
	для заліку

	90 – 100
	А
	відмінно  
	зараховано

	80-89
	В
	добре 
	

	70-79
	С
	
	

	60-69
	D
	задовільно 
	

	50-59
	Е 
	
	

	1-49
	FX
	незадовільно
	не зараховано


11. Контрольні питання

1. Поняття і предмет конституційного процесуального права.

2. Метод конституційного процесуального права.

3. Місце конституційного процесуального права  в національній системі права України.

4. Системно-структурна характеристика конституційного процесуального права України як галузі права та законодавства.

5. Конституційні процесуальні норми, їх особливості та класифікація.

6. Конституційні процесуальні відносини: поняття та особливості.

7. Суб’єкти конституційно-процесуальних відносин.

8. Об’єкти конституційно-процесуальних відносин.

9. Поняття та особливості відповідальності в конституційному процесуальному праві.

10.  Джерела конституційного процесуального права України.

11.  Конституція України як джерело конституційного процесуального права України.

12.  Поняття і предмет конституційного процесуального права  як юридичної  науки. 

13.  Методологія, конкретні методи дослідження та завдання науки конституційного процесуального права.

14.  Конституційне процесуальне право як навчальна дисципліна.

15.  Поняття, види та ознаки органів публічної влади в Україні.

16.  Система органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування в Україні.

17.  Принципи організації і діяльності органів публічної влади.

18.  Поняття  та співвідношення функцій і компетенції органів публічної влади.

19.  Поняття і система форм діяльності органів публічної влади.

20.  Правові форми діяльності органів публічної влади.

21.  Неправові форми діяльності органів публічної влади.

22.  Поняття і система методів діяльності органів публічної влади.

23.  Організаційно-правові методи діяльності органів публічної влади. 

24.  Соціально-психологічні методи діяльності органів публічної влади.

25.  Поняття основ організації та діяльності органів публічної влади.

26.  Правова основа організації та діяльності органів публічної влади.

27.  Адміністративно-територіальний устрій і територіальна основа діяльності органів публічної влади.

28.  Поняття та елементи матеріально-фінансової основи організації і діяльності  органів публічної влади.

29. Загальнонародна і державна власність як матеріальна основа діяльності органів державної влади. 

30.  Комунальна (муніципальна) власність як матеріальна основа діяльності органів місцевого самоврядування. 

31.  Місцеві податки і збори як основний елемент фінансової основи місцевого самоврядування.

32.  Порядок формування Верховної Ради України.

33.  Структура Верховної Ради України.

34.  Функції та компетенція Верховної Ради України.

35.  Форми діяльності Верховної Ради України.

36.  Методи діяльності Верховної Ради України.

37.  Особливості проведення першої сесії Верховної Ради України нового скликання.

38.  Організація роботи Голови Верховної Ради України та його заступників.

39.  Організація роботи депутатських фракцій і груп.

40.  Організація роботи комітетів Верховної Ради України.

41.  Організація роботи тимчасових комісій Верховної Ради України.

42.  Організація роботи народного депутата України у Верховній Раді України.

43.  Депутатські запити і звернення.

44.  Організація роботи депутата України у виборчому окрузі та робота з виборцями.

45.  Підстави і порядок дострокового припинення депутатських повноважень.
46.  Організація роботи апарату Верховної Ради України.

47.  Загальна характеристика законотворчого процесу в Україні.

48.  Організація підготовки проектів законів в Україні.

49.  Розгляд законопроектів Верховною Радою України.

50.  Підписання закону Президентом України.

51.  Опублікування та введення в дію законів України.

52.  Процесуальні основи порядку формування парламентом України   органів виконавчої та судової влади.

53.  Конституційно-правові основи організації діяльності Президента України.

54.  Організація виборів Президента України.

55. Організація діяльності Президента України у взаємовідносинах з Кабінетом Міністрів України та іншими органами виконавчої влади.

56. Організація діяльності Президента України із парламентом України та органами судової влади.

57.  Функції та компетенція Президента України.

58.  Форми і методи діяльності Президента України.

59. Гарантії діяльності Президента України.

60.  Організація прийняття та виконання актів Президента України.

61.  Організація роботи Ради національної безпеки та оборони України.

62.  Організація діяльності Адміністрації Президента України.

63.  Представництво Президента України в Автономній Республіці Крим, його статус і організація роботи.

64.  Конституційні процесуальні основи організації діяльності Кабінету Міністрів України.
65. Порядок формування Уряду - Кабінету Міністрів України.

66.  Припинення повноважень Кабінету Міністрів України.  

67.  Функції та компетенція Кабінету Міністрів України.

68.  Форми діяльності Кабінету Міністрів України.

69.  Методи діяльності Кабінету Міністрів України.

70. Організація роботи Кабінету Міністрів України. 

71.  Порядок підготовки і проведення засідань Кабінету Міністрів України.

72. Акти Кабінету міністрів України, організація прийняття і виконання.

73.  Структура, функції та організація роботи апарату Кабінету Міністрів України.

74. Порядок утворення, реорганізації та ліквідації центральних органів державної виконавчої влади.

75.  Функції та компетенція центральних органів державної виконавчої влади.

76.  Форми і методи діяльності центральних органів державної виконавчої влади.

77.  Організація  роботи міністерств, державних комітетів  та інших центральних органів державної виконавчої влади.

78.  Порядок утворення  місцевих державних адміністрацій. 

79.  Організація роботи місцевих державних адміністрацій. 

80.  Організація роботи відділів та управлінь місцевих державних адміністрацій.

81.  Порядок проходження служби  в органах державної влади.

82.  Порядок утворення Конституційного Суду України. 

83.  Порядок обрання та організація роботи Голови Конституційного Суду України та його заступників. 

84.  Утворення та організація роботи Колегій суддів Конституційного Суду України. 

85.  Конституційне провадження в Україні: учасники, основні форми та етапи. 

86.  Порядок звернення до Конституційного Суду України. 

87.  Особливості реалізації суб’єктами конституційного провадження  права на «Конституційне подання» та права на «Конституційне звернення».

88.  Порядок відкриття провадження справ у Конституційному Суді України. 

89.  Порядок розгляду справ на пленарному засіданні Конституційного Суду України. 

90.  Порядок прийняття та процесуальні вимоги до змісту рішень, ухвал і  висновків Конституційного Суду  України.

91.  Особливості провадження окремих категорій справ у Конституційному Суді України.

92.  Конституційні процесуальні основи організації діяльності місцевого самоврядування в Україні.

93.  Основи і принципи місцевого самоврядування в Україні.

94.  Функції і повноваження місцевого самоврядування в Україні.

95.  Гарантії місцевого самоврядування в Україні.

96.  Організація виборів депутатів місцевих рад.

97.  Представницькі органи місцевого самоврядування: їх система і порядок формування.

98.  Структура місцевих рад.

99.  Форми і методи роботи місцевих рад.

100. Сесія – основна організаційна форма діяльності місцевих рад.

101. Організація роботи постійних і тимчасових комісій місцевих рад.

102. Організація роботи сільських. селищних, міських голів, а також голів районних та обласних рад.

103.  Виконавчі органи місцевих рад: структура, порядок утворення, форми і методи роботи.

104.  Організація роботи департаментів, управлінь, відділів інших виконавчих органів, апарату місцевих рад і апарату виконкомів.

105.  Порядок проходження служби  в органах місцевого самоврядування.

106.  Порядок прийняття та види актів органів та посадових осіб місцевого самоврядування.

107. Організація роботи депутатів місцевих рад.

108. Гарантії діяльності депутатів місцевих рад.

109. Загальна характеристика правового статусу Верховної Ради Автономної Республіки Крим. 

110. Порядок формування Верховної Ради Автономної Республіки Крим.

111. Структура та повноваження Верховної Ради Автономної Республіки Крим. 

112. Організація роботи Верховної Ради Автономної Республіки Крим.

113.  Особливості підготовки і проведення першої сесії Верховної Ради автономної Республіки Крим. 

114. Організація роботи сесії Верховної Ради Автономної Республіки Крим. 

115. Організація роботи депутатських фракцій Верховної Ради Автономної Республіки Крим. 

116. Організація роботи постійних комісій Верховної Ради Автономної Республіки Крим. 

117. Організація роботи апарату Верховної Ради Автономної Республіки Крим.

118. Загальна система органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим. 

119. Порядок створення, структура, повноваження  та організація роботи Ради Міністрів Автономної Республіки Крим. 

120. Організація роботи міністерств, державних комітетів та інших органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим.

121. Вибори як процес формування представницьких органів. Класифікація виборів. 

122. Законодавче регулювання порядку проведення виборів в Україні. 

123. Реалізація принципів виборчого права та процесу в Україні.

124. Поняття та засади виборчого процесу. 

125. Стадії виборчого процесу.

126. Порядок призначення виборів.

127. Виборча кампанія та її стадії: підготовча, основна, агітаційна, підсумкова.

128. Визнання виборів такими, що не відбулися або недійсними. 

129. Фінансове і матеріально-технічне забезпечення виборів.

130. Референдум - як інститут конституційного процесуального права України.

131. Порядок призначення Всеукраїнського референдуму. Особливості призначення Всеукраїнського референдуму за народною ініціативою.

132.  Порядок утворення ініціативних груп з проведення референдумів. 

133. Порядок організації роботи ініціативних груп та збору підписів в підтримку проведення всеукраїнського референдуму. 

134. Особливості порядку призначення місцевих референдумів в Україні.

135.  Порядок утворення та організація роботи комісій по проведенню місцевих референдумів.

136. Організація голосування та визначення результатів референдумів.

137. Поняття та особливості територіального устрою України. Порядок зміни території України.

138. Принципи та елементи адміністративно-територіального устрою України.

139. Конституційні процесуальні основи правового статусу особи.

140. Порядок набуття та припинення громадянства України. 

141. Процедура розгляду клопотань про прийняття до громадянства України, про поновлення в громадянстві України, про вихід з громадянства України. 

142. Порядок встановлення належності до громадянства України.

143.  Прийняття і виконання рішень у питаннях громадянства України. 

144. Порядок оскарження рішень з питань громадянства України.

145. Конституційні процесуальні основи правового статусу іноземців та осіб без громадянства.

146. Порядок виїзду і в’їзду в Україну.

147. Порядок надання статусу біженця, притулку іноземцям.

148. Процес реалізації конституційних прав і свобод громадян України.

149. Прийняття рішень про реалізацію основних прав і свобод громадян України. 

150. Організація виконання рішень про реалізацію конституційних прав і свобод громадян України.

12. Рекомендована література
Нормативно-правові акти

1. Конституція України від 28 червня 1996 р. // Відомості Верховної Ради України. - 1996. - № 30. - Ст. 141.

2. Декларація про державний суверенітет України від 16 липня 1990 р. // Відомості Верховної Ради УРСР. - 1990. - № 31. - Ст. 429.
3. Акт проголошення незалежності України від 24 серпня 1991 р. // Відомості Верховної Ради України. - 1991. - № 38. - Ст. 502.

4. Закон України «Про громадянство України» від 18 січня 2001 р. № 2235-ПІ (із змін.) // Відомості Верховної Ради України. - 2001. - № 13.- Ст. 65; 2005. - № 30. - Ст. 408.; 2007. -  № 33 -  ст.442.
5. Закон України «Про об'єднання громадян» від 16 червня 1992 р. № 2460-ХІІ (із змін.) // Відомості Верховної Ради України. - 1992. - № 34. - Ст. 504; 1993. - № 46. - Ст. 427; 1998. - № 10. - Ст. 36; 1999. - № 26. - Ст. 220; 2001. - № 9. - Ст. 38; 2001. - № 44. - Ст. 232; 2003. - № 27. - Ст. 209; 2003. - № 30. - Ст. 247; 2005. - № 11. - Ст. 205; 2005. - №51.-Ст. 550; 2006. - № 26. – Ст. 215; 2008. - № 25. – Ст. 240; 2009. - № 32-33. – Ст. 485.

6. Закон України «Про політичні партії в Україні» від 5 квітня 2001 р. № 2365-Ш // Відомості Верховної Ради України. - 2001. - № 23. - Ст. 118; 2004. - № 15. - Ст. 218; 2004. - № 27-28. - Ст. 366; 2005.- № 34. - Ст. 437; 2005. - № 38-39. - Ст. 449; 2007. - № 7-8. – Ст. 66.; 2008. - № 5-6, 7-8. – Ст. 178; 2009. - № 36-37. – Ст. 511.

7. Закон України «Про молодіжні та дитячі громадські організації» від 1 грудня 1998 р. № 281-ХІУ // Відомості Верховної Ради України. - 1999.-№1.- Ст. 2; 2006 - № 50. – Ст. 501.

8. Закон України «Про свободу совісті та релігійні організації» від 23 квітня 1991 р. № 987-ХІІ (із змін.) // Відомості Верховної Ради України. - 1991. - № 25. - Ст. 283; 1992. - № 20. - Ст. 277; 1992. - № 30.- 418; 1993. - № 26. - Ст. 277; 1994. - № 13. - Ст. 66; 1996. - № 3. - Ст. 11; 1997.-№8.-Ст. 62; 2003.-№10-11.-Ст. 87.

9. Закон України «Про всеукраїнський та місцеві референдуми» від 3 липня 1991 р. № 1286-ХІІ (із змін.) // Відомості Верховної Ради України. - 1991. - № 33. - Ст. 443; 1992. - № 35. - Ст. 515; 2001. - № 49. - Ст. 259.

10. Закон України «Про Центральну виборчу комісію» від 30 червня 2004 р. № 1932-1V // Відомості Верховної Ради України. - 2004. - № 36. - Ст. 448; 2007. - № 7-8. – Ст. 66; 2007. - № 13. – Ст.134; 2007. - №  20. – Ст. 282; 2007. - № 28. – Ст. 382.

11. Закон України «Про вибори народних депутатів України» від 17 листопада 2011 р. № 4061-УІ //  Голос України. – від 10.12.2011. - № 234. 
12. Закон України «Про вибори Президента України» від 5 березня 1999 р. №474-ХІУ в ред. Закону від 18 березня 2004 р. № 1630-1V // Відомості Верховної Ради України. - 2004. - № 20-21. - Ст. 291.; 2009. - № 36-37.- ст.511; 2009. - № 50. - Ст. 754; 2010. - № 13. – Ст. 127.
13. Закон України «Про вибори депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад та сільських, селищних, міських голів» від 10 липня 2010  № 2487-VI // Голос України вiд 31.07.2010 - № 141.

14. Закон України «Про комітети Верховної Ради України» вiд 04 квітня 1995 р. № 116/95-ВР в ред. Закону № 3277-IV від 22 грудня 2005 р. // Відомості Верховної Ради України. - 2006. - № 17. - Ст. 146; 2009. - № 4. – Ст. 34.

15. Закон України «Про Регламент Верховної Ради України» вiд 10 лютого 2010  № 1861-VI // Відомості Верховної Ради України. - 2010. - № 14-15, №  16-17. - Ст. 133.

16. Закон України «Про статус народного депутата України» від 17 листопада 1992 р. № 2790-ХІІ (в ред. Закону від 22 березня 2001 р. № 2328-Ш), із змін. // Відомості Верховної Ради України. - 2001. - № 42. - Ст. 212; 2002. - № 35. - Ст. 264; 2002. - № 43. - Ст. 314; 2004. - № 22. - Ст. 315; 2005. - № 9. - Ст. 173; 2005. - № 4. - Ст. 100; 2005. - № 34. - Ст. 445; 2006. - № 22. – Ст. 180; 2006. - № 9, 10-11. – Ст. 96; 2007. - № 7-8. – Ст. 66; 2008. - № 5-6, 7-8. – Ст. 78; 2009. - № 26. – Ст. 318; 2009. - № 36-37. – Ст. 511; 2009. - № 38. - Ст. 535.
17. Закон України «Про Уповноваженого Верховної Ради України з прав людини» від 23 грудня 1997 р. № 776/97-ВР // Відомості Верховної Ради України. - 1998. - № 20. - Ст. 99.
18. Закон України «Про Кабінет Міністрів України» від 7 жовтня 2010 р. № 2591-VI // Офіційний вісник України. - 2010 р. - № 79. – Ст. 2792.
19. Закон України „Про місцеві державні адміністрації» від 9 квітня 1999 р. № 586-XIV // Відомості Верховної Ради України. – 1999. - № 20-21 - Ст. 190; 2001. - № 31. – Ст. 149; 2001. - № 32. – Ст. 172; 2003. - № 24. – Ст. 159; 2004. - № 6.- Ст. 138; 2004. - № 23. – С. 123; 2006 - № 12. – Ст. 104; 2007. - № 11. – Ст. 94; 2007. - № 34. – Ст. 444; 2008. - № 27-28. – Ст. 253; 2009. - № 24. – Ст. 297; 2010. - № 8. – Ст. 54; 2010. - № 10. – Ст. 107.
20. Закон України «Про Конституційний Суд України» від 16 жовтня 1996 р. № 422/96-ВР // Відомості Верховної Ради України. - 1996. - № 49. - Ст. 272; 2006. - № 42. – Ст. 383; 2006. - № 41. – Ст. 355; 2009. - № 31. – Ст. 461.

21. Закон України «Про затвердження Конституції Автономної Республіки Крим» // Відомості Верховної Ради України. – 1999. -  №  5-6. -  ст.43.
22. Закон України «Про столицю України - місто-герой Київ» від 15 січня 1999 р. № 401-ХІУ // Відомості Верховної Ради України. - 1999. -№11.-Ст.79; 2007. -№ 34.-Ст.444; 2008. -№5-6; 7-8.-Ст.148; 2008. -№ 48.-Ст.358; 2009. -№ 19.-Ст.257.
23. Закон України «Про статус депутата Верховної Ради Автономної Республіки Крим» від 22 грудня 2006 р. № 533-V // Відомості Верховної Ради України. - 2007 - № 14. - Ст. 168.
24. Закон України «Про Верховну Раду Автономної Республіки Крим» від 10 лютого 1998 р. № 90/98-ВР // Відомості Верховної Ради України. - 1998. - № 29. - Ст. 191; 2007. - № 13. - Ст. 134; 2009. - № 31. - Ст. 460.
25. Закон України «Про Раду Міністрів Автономної Республіки Крим» від 16 червня 2011 р. № 3530-VI // Офіційний вісник України. - 2011. - № 53. - Ст. 2090.
26. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21 травня 1997 р. № 280/97-ВР ( із змін.) // Відомості Верховної Ради України. - 1997. - №24. - Ст. 170; 1998. - № 48. - Ст. 292; 1999. - №41. - Ст. 372; 2000. - № 9. - Ст. 67; 2000. - № 46. - Ст. 393; 2001. - № 9. -Ст. 39; 2001. - № 31. - Ст. 149; 2001. - № 32. - Ст. 172; 2001. - № 33. - Ст. 175; 2001. - № 49. - Ст. 259; 2003. - № 4. - Ст. 31; 2003. - № 24. - Ст. 159; 2003. - № 27. - Ст. 209; 2003. - № 28. - Ст. 216; 2003. - № 37. - Ст. 301; 2003. - № 45. - Ст. 360; 2004. - № 9. - Ст. 79; 2004. - № 15. - Ст. 228; 2004. - № 19. - Ст. 259; 2004. - № 23. - Ст. 323; 2005. - № 9. - Ст. 172; 2005. - № 7-8. - Ст. 162; 2005. - № 18-19. - Ст. 267; 2005. - № 21. -Ст. 303; 2006. - № 2-3. – Ст. 35; 2006. - № 12. – Ст. 104; 2007. - № 15. – Ст. 194; 2007. - № 20. – Ст. 282; 2007. - № 25. – Ст. 340; 2008. - № 27-28. – Ст. 253; 2008. - № 48. – Ст. 358; 2009. - № 6. – Ст. 19; 2009. - № 19. – Ст. 260; 2009. - № 32-33. – Ст. 485; 2009. - № 36-37. – Ст. 511; 2009. - № 38. – Ст. 534; 2010. - № 10. – Ст. 107; 2010. - № 18. – Ст. 141; 2010. - № 34. – Ст. 486.
27. Закон України «Про асоціації органів місцевого самоврядування» від 16 квітня 2009 року № 1275-VI // Відомості Верховної Ради України. - 2009. - № 38. - Ст. 534.

28. Закон України «Про статус депутатів місцевих рад» від 11 липня 2002 р. № 93-ІУ (із змін.) // Відомості Верховної Ради України. - 2002. -№ 40. - Ст. 290; 2004. - № 14. - Ст. 196; 2004. - № 22. - Ст. 316; 2005. -№51. - Ст. 552; 2006. -№  16. - Ст. 133; 2006. -№ 21. - Ст. 171; 2007. -№ 12. - Ст. 110; 2007. - № 13. - Ст. 134; 2009. - № 19. - Ст. 260.

29. Закон України „Про інформацію" від 2 жовтня 1992 р. № 2657-ХІІ
(із змін.) // Відомості Верховної Ради України. - 1992. - № 48. - Ст. 650; 2000. - № 27. - Ст. 213; 2002. - № 29. - Ст. 194; 2003. - № 28. - Ст. 214; 2004. -№ 11. - Ст. 141; 2004. - № 32. - Ст. 394; 2005. - № 33. - Ст. 429.
30. Закон України „Про друковані засоби масової інформації (пресу)
в Україні" від 16 листопада 1992 р. № 2782-ХИ (із змін.) // Відомості Верховної Ради України. - 1993. - № 1. - Ст. 1; 1993. - № 46. - Ст. 427; 1997. - № 15. - Ст. 115; 2003. - № 29. - Ст. 234; 2003. - № 30. - Ст. 247; 2004. - № 7. - Ст. 51; 2004.-№ 11.-Ст. 141; 2004. -№ 32. -Ст. 394.
31. Закон України „Про телебачення і радіомовлення" від 21 грудня
1993 р. № 3759-ХИ (із змін.) // Відомості Верховної Ради України. - 1994. - № 10. - Ст. 43; 1995. - № 13. - Ст. 85; 1996. - № 5. - Ст. 18; 1997. - № 15. - Ст. 115; 1998. - № 2. - Ст. 6; 1998. - № 34. - Ст. 233; 1998. - № 49. - Ст. 302; 1999. - № 41. - Ст. 373; 2000. - № 27. - Ст. 213; 2000. - № 32. - Ст. 257; 2002. - № 2. - Ст. 5; 2002. - № 16. - Ст. 114; 2003. - № 29. - Ст. 234; 2003. - № ЗО. - Ст. 247; 2003. - № 37. - Ст. 303; 2004. - № 13. -Ст. 181; 2004. -№ 16. -Ст. 238; 2005. -№ 52. -Ст. 566.
Базова

1. Виборче право України. Навчальний посібник / За ред. В.Ф.Погорілка, М.І.Ставнійчук – К.: Парламентське видавництво, 2003.- 383 с.
2. Гарчева Л.П., Ярмыш А.Н. Конституционное право Украины:
Учеб. пос. - Симферополь: Доля, 2000.
3. Годованець В.Ф. Конституційне право України: Конспект лекцій. -К.:МАУП,2000.
4. Журавський В.С., Серьогін В.О., Ярмиш О.М. Державне будівництво та місцеве самоврядування в Україні: підручник для студентів вищих навчальних закладів. – К.: Концерн „Видавничий дім „Ін Юре”, 2003. – 672.
5. Журавський В.С. Становлення та розвиток українського парламентаризму (теоретичні та організаційно-правові проблеми) – К.: Парламентське видавництво, 2002.- 344 с.
6. Колодій А.М., Олійник А.Ю. Права людини і громадянина в
Україні: Навч. посіб. - К.: Юрінком Інтер, 2004.
7. Коментар до Конституції України / Ред. кол.: В.Ф. Опришко
(голова),  Л.Є.  Горьовий,  М.І.  Корнієнко  та  ін.  - К.:  Ін-т  зак-ства
Верховної Ради України, 1996.
8. Конституційне право України / За ред. В.Я. Тація, В.Ф. Погорілка,
Ю.М, Тодики. -К.: Укр. центр правничих студій, 1999.
9. Конституційне     право     України:     Підручник     /     За     ред.
В.Ф. Погорілка. - 2-е вид. - К.: Наукова думка, 2000.
10. Конституційне право України: Підручник / За ред. Ю.М. Тодики,
В.С. Журавського. - К.: Ін Юре, 2003.
11. Конституційне     право     України:     Хрестоматія     /     У поряд.
В.С. Журавський, Ю.М. Тодика. - К.: Ін Юре, 2003.
12. Конституція   України:   Офіц.   текст:   Коментар   законодавства
України про права та свободи людини і громадянина: Навч. посіб. /
Автор-упоряд. М.І. Хавронюк. -К.: Парламентське вид-во, 1999.
13. Мучник А.Г. Комментарий к Конституции Украины. Кн.1. - 2-е
изд. - К.: Парламентское изд-во, 2003.
14. Науково-практичний коментар Закону України «Про вибори Президента України» / За ред. Ю.Б.Ключковського. – К.: Парламентське видавництво, 2004. – 408 с.
15. Органи державної влади України / За ред. В.Ф. Погорілка: Монографія. - К.: Ін-т держави і права їм. В.М. Корецького, 2002.
16. Погорілко В.Ф., Федоренко В.Л. Референдуми в Україні: історія та сучасність: Монографія.- К.: Ін-т держави і права НАН України, 2000.- 248 с.
17.  Теліпко В.Е. Конституційне та конституційне процесуальне право України: навч. посіб. Для студ. вищ. навч. зал. / В.Е. Теліпко. – К.: Центр учбової літератури,  2009. – 568 с.
18. Тодыка   Ю.Н.   Конституция   Украины:   проблеми   теории   и
практики: Монография. - X.: Факт, 2000.
11.  Тодыка Ю.Н., Тодыка О.Ю. Конституционное право Украины:
Учеб. пос. - X.: Райдер, 2003.
12. Фрицький О.Ф. Конституційне право України: Підручник. - 2-е
вид. - К.: Юрінком Інтер, 2004.
Допоміжна
1. Агафонов  С.  Правовий  статус  Президента України  // Право
України. - 2000. - № 9 . - С.24-26. 

2. Бандурка   О.М.,   Древаль   Ю.Д.   Парламентаризм   в   Україні:
становлення і розвиток: Монографія. - X.: Ун-т внутр. справ, 1999.
3. Барабаш Ю.Г. Парламентський контроль в  Україні (конституційно-правовий аспект): Монографія. - X.: Легас, 2004.
4. Білоскурська О. Щодо  поняття  конституційних обов'язків //
Право України. - 2004. - № 10. - С.85-88.
5. Бермічева О.В. Конституційні соціальні права громадян України
та їх гарантії // Вісник Національного університету внутрішніх справ. -
1999. - №9.-С.242-247.
6. Богданова    Н.А.  Система    науки    конституционного    права: Монография. -М.: Юристь, 2001. 
7. Бородін І. Права та свободи громадян, їх класифікація, гарантії
реалізації // Право України. - 2001. - № 12. - С.32-34.

8. Букач В. Зміст конституційних політичних прав і свобод громадян // Право України. - 2001. - № 9. - С.21-23.

9. Виборче    право   України:   Навчальний   посібник   /   За   ред. В.Ф. Погорілка, М.І. Ставнійчук. - К.: Парламентське вид-во, 2003.
10. Воронов М.М. Законодавча влада у системі державної влади //
Вісник Національного університету внутрішніх справ. - 1997. - № 2. -
С.124-130.
11. Головченко В. Конституційні принципи місцевого самоврядування  // Право України. - 1998. - № 3. - С.14-17, 30.
12. Григорук Н. Гарантії діяльності народних депутатів України // Вісник Луганського інституту внутр. справ МВС України. - 2001. - № 2. - С.69-76. 
13. Дахова 1.1. Поняття компетенції Кабінету Міністрів України // Право і безпека. -2003. -Т.2. -№ 1. - С.16-19. 
14. Дахова І.І. Поняття компетенції Кабінету Міністрів України //
Право і безпека.- 2003. -Т.2. -№ 1. - С. 16-19.
15. Журавський В.С. Становлення  і  розвиток українського парламентаризму (теоретичні та організаційно-правові проблеми). - К.: Парламентське вид-во, 2002.
16.   Заєць А. Принцип розподілу влад в новітній українській практиці // Вісник Академії правових наук. - 1998. - № 2. - С.40-50.

17. Заяць 1. Обласний поділ України: етапи та тенденції розвитку //
Право України. - 1999. - № 9. - СІ 10-116.
18. Заяць Н. Місце органів  внутрішніх справ у реалізації прав
людини // Право України. - 1999. - № 9. - С.26-29.

19. Історія української Конституції / Упоряд. А.Г Слюсаренко, М.В. Томенко. -К.: Право, 1997.
20. Карпачова Н.І Стан дотримання та захисту прав і свобод людини
в Україні: Перша щорічна доповідь Уповноваженого Верховної Ради
України з прав людини. - X.: Консум, 2001.
21. Ковальчук О. Стадії виборчого процесу в Україні // Вісник Луганського інституту внутр. справ МВС України. - 2001. -№2-С. 89-97.
22. Козюбра М.І. Конституційно-правова відповідальність: ознаки, підстави, суб'єкти // Право України . - 2001. - № 2. - С.92-95,118.
23. Козюбра М.Виборчий процес, право, правосуддя.//Вибори та демократія, 2005, №2.
24. Коломієць Т.В. Теоретичні засади конституціоналізму // Вісник
Національного університету  внутрішніх  справ.  -  2002.  - №   10.  - С.135-140. 

25. Копиленко О.Л. Автономна Республіка Крим: проблеми правового статусу. – К.: Таксон, 2002.
26. Лінецький С.Проблеми вдосконалення законодавства про референдум // Юридичний вісник України. -1999.-№14.
27. Лучин В.О. Конституционные  нормы и правоотношения.- М., 1997.
28. Лукьянова Е.Г. Теория процессуального права. М.: Норма, 2003.
29. Майданик О. Поняття і суиність парламентського контролю // Право України, - 2004. - № 10. – С.12-25.
30. Марцеляк  О.В.   Комітети   Верховної  Ради   України:   система,
структура та роль у здійсненні основних функцій парламенту // Право і
безпека. - 2005. - Т.4. - № 4. - С.7-10.
31. Мильчакова   О.В.   Законодательный   процесс    в    парламенте
Украины // Конституционное и муниципальное право. - 2004. - № 5. -
С.43-48.
32. Мельник Ю. Окремі аспекти положень виборчого законодавства України в процесі організації підготовки та проведення виборів Президента України в окремому закордонному виборчому окрузі.//Вибори та демократія, 2005, №1.
33. Місцеве самоврядування в Україні в умовах становлення правової
держави: Монографія / За ред. Ю.М. Тодики, В.А. Шумілкіна. - X.:
Одіссей, 2004.
34. Наливайко Л.Р. Види відповідальності за конституційні правопорушення // Вісник Одеського інституту внутрішніх справ. - 1999.-№4.-СІ56-159.
35. Пащенко А. О. Фактичні та юридичні підстави конституційної
відповідальності// Право України. - 2002. - № 5.
36. Пащенко А. О. Конституційний делікт як підстава конституційної
відповідальності// Юридический вестник. - 2002. - № 1. - С. 86-89.
37. Перепелюк В. Конституційні процедури. Державно-процесуальне право: Навчальний посібник.- Чернівці: Рута, 2004. – с. 8 -61.
38. Поваляєва М. Інститути конституційного права України: поняття,
ознаки та критерії розмежування // Право України. - 2000. - № 5. -
С.20-24.
39. Погорілко В.Ф. Поняття, ознаки, види і структура конституційно-
правових норм // Право України. - 2001. - №11.- С.9-14.
40. Проблеми реалізації Конституції України: теорія і практика /
Відп. ред. В.Ф.  Погорілко: Монографія. - К.: Ін-т держави і права
ім. В.М. Корецького НАН України, 2003. 
41. Римаренко    Ю.    Конституційно-правові    засади    національно-культурної автономії національних меншин в Україні: проблеми теорії та практики // Вісник Академії правових наук. - 2001. - № 2. - С. 42- 50.

42. Савенко М. Конституційний Суд і омбудсмен у державному
механізмі захисту прав та свобод людини і  громадянина // Вісник
Конституційного Суду України. - 2000. - № 1. - С.68-84.

43. Серьогіна   С.Г.   Теоретично-правові   та   організаційні   засади
функціонування інституту президентства в Україні: Монографія. - X.:
Ксилон, 2001.
44. Стецюк П.Б. Основи теорії конституції та конституціоналізму.
Частина перша: Посібник. - Львів: Астролябія, 2003.
45. Тихий В. Основні повноваження Конституційного Суду України
(коментар до статті 150 Конституції України) // Вісник Конституційного
Суду України. - 2003. - № 4. - С.50-35.
46. Тодыка Ю.Н. Основы конституционного строя Украины: Учеб.
пос.-X.: Факт, 1999.
47. Федоренко В. Всеукраїнський референдум проблеми теорії і практики // Право України. 1998, № 11, с.136-141.
48. Шаповал В.М. Основні характеристики конституційного права // Вісник Конституційного Суду України, - 2004. - № 1. - С.77-87.
49. Шаповал В.М. Парламентаризм і законодавчий процес в Україні: Навч.посіб. - К.:УАДУ, 2000.- 216 с.
50. Шаповал В.М. Конституція як форма (джерело) конституційного
права України (питання теорії) // Право України . - 1999. - № 6. - С.5-10.
51. Шемшученко Ю.С., Погорілко В.Ф. Система конституційного права як галузі права, юридичної науки та навчальної дисципліни // Вісник Академії правових наук. - 2003. - № 2-3. - С.213-224.

52. Шумак І. Поняття громадянських прав  і свобода людини в
України // Право України. - 1999. - № 10. - С.14-16.
53. Шаповал В. Конституційні механізми реалізації народного суверенітету // Вісник Конституційного Суду України. – 2004. № 5.-  С.77- 97;  № 6. – С.83-102.
12. Матеріали для семінарських занять

Теми семінарських занять

Модуль 1

Заняття 1. Предмет, джерела та система конституційного процесуального права 
План

1. Поняття конституційного процесуального права як галузі права, його предмет і метод.

2. Система конституційного процесуального права.

3. Конституційні процесуальні відносини: поняття, особливості, елементи.

4. Джерела конституційного процесуального права. 

5. Поняття конституційного процесуального права як науки та навчальної дисципліни.

Методичні рекомендації
Конституційне процесуальне право як галузь національного права, предмет і метод галузі конституційного процесуального права. 

Система конституційного процесуального права та її складові, а саме: інститути конституційного процесуального права: поняття, види; норми конституційного процесуального права та їх специфіка. Особливості структурної будови норми конституційного процесуального права. Класифікація конституційно-процесуальних правових норм.

Поняття, особливості та елементи конституційно-процесуальних правовідносин. Суб’єкти конституційно-процесуальних правовідносин: специфіка та класифікація.

Джерела конституційного процесуального права. Специфіка джерел конституційного процесуального права. Конституція України – основне джерело галузі конституційного процесуального права. 
Поняття конституційного процесуального права як науки та навчальної дисципліни.
Заняття 2. Загальнотеоретичні аспекти організації і діяльності  органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні

План
1. Система органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.
2. Принципи організації і діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.
3. Функції і компетенція органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.
4. Поняття і система форм діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.

5. Поняття і система методів діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.
Методичні рекомендації

Поняття, види та ознаки органів державної влади і місцевого самоврядування в Україні. Система органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.  

Принципи організації і діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні. Поняття, правове регулювання та співвідношення функцій і компетенції органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні.  

Поняття і система форм діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні. Правові та неправові форми. Основні та допоміжні організаційні форми. Матеріально-технічні форми. 

Поняття і система методів діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні. Організаційно-правові та соціально-психологічні методи. 
Заняття 3. Організація роботи Верховної Ради України
План

1. Верховна Рада України як єдиний орган законодавчої влади в Україні. 

2.  Порядок формування і структура Верховної Ради України. 

3. Функції та компетенція Верховної Ради України. 

4. Сесія як основна організаційна форма діяльності Верховної Ради України.  

5. Акти Верховної Ради України. 

6. Апарат Верховної Ради України.

Методичні рекомендації
Верховна Рада України як єдиний орган законодавчої влади в Україні. Принципи та основи діяльності Верховної Ради України.  
Порядок формування Верховної Ради України. 
Структура Верховної Ради України. Функції та компетенція Верховної Ради України. Форми діяльності Верховної Ради України. Методи діяльності Верховної Ради України. 
Акти Верховної Ради України. Апарат Верховної Ради України.

Організація роботи Голови Верховної Ради України та його заступників. Організація роботи коаліції депутатських фракцій. Організація роботи депутатських  фракцій. Організація роботи комітетів Верховної Ради України. Організація роботи тимчасових комісій Верховної Ради України. 
Заняття 4. Організація діяльності Президента України
План

1. Президент України в системі органів державної влади України.

2. Функції та компетенція Президента України. 

3. Форми і методи діяльності Президента України. 

4. Гарантії діяльності Президента України.  

5. Організація прийняття та виконання актів Президента України. 

6. Апарат Президента України, організація його роботи. 

Методичні рекомендації
Президент України в системі органів державної влади, основи його правового статусу.  Взаємовідносини Президента України з органами законодавчої, виконавчої та судової гілок влади.

Організація виборів Президента України. 
Функції та компетенція Президента України. Форми і методи діяльності Президента України. 
Гарантії діяльності Президента України.  
Поняття та види актів Президента України. Організація прийняття та виконання актів Президента України. 
Апарат Президента України, організація його роботи. Представництво Президента України в Автономній Республіці Крим, його статус і організація роботи. 
Рада національної безпеки і оборони України.

Заняття 5. Організація діяльності виконавчої влади в Україні
План

1. Кабінет Міністрів України у системі органів державної влади України. 

2. Структура, порядок формування і припинення повноважень Кабінету Міністрів України. 

3. Функції та компетенція Кабінету Міністрів України. Форми діяльності Кабінету Міністрів України.

4. Акти Кабінету Міністрів України, організація їх прийняття та виконання. 

5. Система та порядок формування  центральних органів виконавчої влади.

6. Функції та компетенція центральних органів виконавчої влади.

7. Система та порядок формування  місцевих державних адміністрацій.

8. Функції та компетенція місцевих державних адміністрацій.

Методичні рекомендації
Кабінет Міністрів України у системі органів державної влади України. Порядок формування і припинення повноважень Кабінету Міністрів України. Структура Кабінету Міністрів України. Функції та компетенція Кабінету Міністрів України. Форми діяльності Кабінету Міністрів України. Порядок підготовки і проведення засідань Кабінету Міністрів України. Акти Кабінету Міністрів України, організація прийняття та виконання. Структура, функції та організація роботи апарату Кабінету Міністрів України.

Основи організації  і діяльності центральних органів виконавчої влади. Система та порядок формування  центральних органів виконавчої влади. Структура центральних органів виконавчої влади. Функції та компетенція центральних органів виконавчої влади. Форми і методи діяльності центральних органів виконавчої влади. Акти центральних органів виконавчої влади.

Система і основи правового статусу місцевих державних адміністрацій. Принципи та основи діяльності місцевих державних адміністрацій. Структура місцевих державних адміністрацій. Порядок формування місцевих державних адміністрацій. Функції та компетенція місцевих державних адміністрацій. Організація роботи голови місцевої державної адміністрації та його заступників. Апарат місцевих державних адміністрацій. Форми роботи місцевих державних адміністрацій. Методи діяльності місцевих державних адміністрацій. Акти місцевих державних адміністрацій.
Заняття 6. Конституційні процесуальні засади організації та діяльності Конституційного Суду України
План

1. Конституційний Суд України - єдиний орган конституційної юрисдикції.
2. Процедура формування Конституційного Суду України.

3. Структура Конституційного Суду України.

4. Порядок звернення до Конституційного Суду України.

5. Розгляд звернень на засіданнях Конституційного Суду України.

6. Процедура прийняття рішень дачі висновків Конституційного Суду України.

Методичні рекомендації
Правовий статус Конституційного Суду України як єдиного органу конституційної юрисдикції. Порядок утворення Конституційного Суду України. Порядок обрання Голови Конституційного Суду України та його заступників. Утворення Колегій суддів Конституційного Суду України. Організація роботи Колегій суддів Конституційного Суду України

        Конституційне провадження в Україні: учасники, основні форми та етапи. Порядок звернення до Конституційного Суду України. 

Порядок відкриття провадження справ у Конституційному Суді України. Порядок розгляду справ на пленарному засіданні Конституційного Суду України. Порядок прийняття та процесуальні вимоги до змісту рішень, ухвал і  висновків Конституційного Суду  України.

Особливості провадження окремих категорій справ у Конституційному Суді України.

Прийняття рішень та дача висновків Конституційним Судом України.
Заняття 7. Організація діяльності суб'єктів місцевого самоврядування
План

1. Поняття, система  і принципи місцевого самоврядування в Україні. 

2. Функції,  повноваження і гарантії місцевого самоврядування. 

3. Система,  порядок формування і структура місцевих рад.

4. Форми і методи роботи місцевих рад.

5. Організація роботи постійних і тимчасових комісій місцевих рад. 

6. Організація роботи сільських. селищних, міських голів, а також голів районних та обласних рад. 

7. Виконавчі органи місцевих рад: структура, порядок утворення, форми і методи роботи. 

8. Організація роботи депутатів місцевих рад.  

Методичні рекомендації
Поняття і ознаки місцевого самоврядування в Україні. Система місцевого самоврядування в Україні Основи місцевого самоврядування. Принципи місцевого самоврядування. Функції і повноваження місцевого самоврядування. Гарантії місцевого самоврядування.

Представницькі органи місцевого самоврядування: їх система і порядок формування. Структура місцевих рад. Форми і методи роботи місцевих рад. Сесія – основна організаційна форма діяльності місцевих рад. Організація роботи постійних і тимчасових комісій місцевих рад. Організація роботи сільських. селищних, міських голів, а також голів районних та обласних рад. Виконавчі органи місцевих рад: структура, порядок утворення, форми і методи роботи. Організація роботи департаментів, управлінь, відділів інших виконавчих органів, апарату місцевих рад і апарату виконкомів. Служба в органах місцевого самоврядування. Органи самоорганізації населення. Акти органів та посадових осіб місцевого самоврядування.

 Організація підготовки і виборів депутатів місцевих рад.  Організація роботи депутатів місцевих рад.  Організація роботи депутатів місцевих рад у виборчих округах. Депутатські запити, звернення, запитання, порядок їх внесення і розгляду. Гарантії діяльності депутатів місцевих рад.

Заняття 8. Конституційні процесуальні засади здійснення безпосереднього народовладдя в Україні
План

1. Вибори як процес формування представницьких органів та обрання посадових осіб. Види виборів.

2. Законодавче регулювання порядку проведення виборів.

3. Виборчий процес: поняття, суб’єкти та стадії.

4. Поняття та види референдумів.

5. Законодавче регулювання порядку проведення референдумів.

6. Референдумний процес: поняття та стадії.

Методичні рекомендації
Конституційно-правові основи реалізації в Україні основних форм безпосередньої демократії.

Вибори, як процес формування представницьких органів. Класифікація виборів. Законодавче регулювання порядку проведення виборів. Джерела виборчого права України. 

Поняття виборчого процесу. Засади виборчого процесу. Виборча кампанія та її стадії: підготовча, основна, агітаційна, підсумкова. Фінансове і матеріально-технічне забезпечення виборів.

Референдум - як інститут конституційного процесуального права України. Види референдумів.
Поняття референдумного процесу та його стадії. Особливості проведення всеукраїнського та місцевих референдумів.

Заняття 9. Конституційні процесуальні основи правового статусу особи
План

1. Конституційні процесуальні основи правового статусу особи.
2. Порядок набуття та припинення громадянства України.

3. Порядок надання, втрати та позбавлення статусу біженця. 

4. Процедура реалізації особистих та політичних прав і свобод громадян України.

5. Порядок реалізації соціальних, економічних та культурних прав і свобод людини і громадянина в Україні.

6. Порядок реалізації конституційних обов'язків людини і громадянина в Україні.

Методичні рекомендації
Конституційні процесуальні основи правового статусу особи. 

Порядок набуття та припинення громадянства України. Розгляд заяв і подань з питань громадянства України. Прийняття і виконання рішень у питаннях громадянства України. Порядок оскарження рішень з питань громадянства України. 

Порядок виїзду і в’їзду в Україну. Надання статусу біженця, притулку іноземцям. 

Процес реалізації конституційних прав і свобод громадян України.

Прийняття рішень про реалізацію основних прав і свобод громадян України. Організація виконання рішень про реалізацію конституційних прав і свобод громадян України.

Рекомендована література (см. стор. 26-34).
13. Самостійна робота студента
1. Предмет, джерела та система конституційного процесуального права:

· Джерела конституційного процесуального права.
· Конституційне процесуальне право як наука та навчальна дисципліна.
2. Загальнотеоретичні аспекти організації і діяльності  органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні:

· Принципи організації і діяльності органів державної влади.
· Організаційно-правові та соціально-психологічні методи діяльності органів державної влади.
3. Правова, територіальна та матеріально-фінансова основи організації та діяльності органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим і органів місцевого самоврядування  в Україні:
-      Принципи адмінистративно-територіального устрою України.
4. Організація роботи Верховної Ради України та її органів:

· Правові форми діяльності Верховної Ради України.

· Організація роботи голови Верховної Ради України.
· Порядок утворення, система, склад та структура комітетів Верховної Ради України.
5. Законодавчий процес:

· Законодавча ініціатива: поняття, суб'єкти та процедура реалізації.

· Порядок підписання і оприлюднення (промульгації) законів.
· Повторний розгляд Верховною Радою України законів, повернених Президентом України.
6. Організація діяльності комітетів та тимчасових комісій Верховної Ради України:

· Організація роботи тимчасових комісій Верховної Ради України.
· Слухання у комітетах Верховної Ради України.
7. Організація роботи народних депутатів України:

· Депутатський запит та депутатське звернення.
· Організація роботи народного депутата України з виборцями.
8. Взаємовідносини Верховної Ради України з Президентом України, Кабінетом Міністрів України та судами:

· Відносини Верховної Ради України з Конституційним Судом України та судами загальної юрисдикції.
· Відносини Верховної Ради України з Кабінетом Міністрів України.
9. Організація діяльності Президента України:

· Процедура вступу на пост новообраного Президента України.

· Організація роботи Адміністрації Президента України.
· Організація роботи Ради національної безпеки і оборони України.
10. Організація діяльності виконавчої влади в Україні:

· Структура, функції та організація роботи апарату Кабінету Міністрів України.

· Структура центральних органів виконавчої влади.

· Порядок призначення й усунення з посад голів місцевих державних адміністрацій.
· Структура Харківської обласної державної адміністрації.
11. Конституційні процесуальні засади організації та діяльності Конституційного Суду України:

· Порядок формування Конституційного Суду України.

· Порядок підготовки справ до розгляду Конституційним Судом України.
· Акти Конституційного Суду України.
12. Організація діяльності суб'єктів місцевого самоврядування:

· Акти органів та посадових осіб місцевого самоврядування.

· Організація роботи органів самоорганізації населення.

· Гарантії діяльності депутатів місцевих рад.
· Голова районної, обласної, районної в місті ради: процедура обрання, повноваження, порядок дострокового припинення повноважень.
13. Організація роботи Верховної Ради та органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим:

· Організація роботи Верховної Ради Автономної Республіки Крим.

· Організація роботи Ради Міністрів Автономної Республіки Крим.
· Організація роботи міністерств, державних комітетів та інших органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим.

14. Конституційні процесуальні засади здійснення безпосереднього народовладдя в Україні:

· Організація та проведення виборів народних депутатів.

· Організація та проведення виборів депутатів місцевих рад, сільських, селищних, міських голів.

· Організація роботи Центральної виборчої комісії.
· Організація та проведення загальних зборів громадян за місцем проживання, місцевих ініціатив та громадських слухань як форми безпосередньої участі громадян у вирішенні питань місцевого значення.
15. Адміністративно-територіальний процес:

· Порядок зміни території України.
· Поняття та система адміністративно-територіального устрою України.
16. Конституційні процесуальні основи правового статусу особи:

· Порядок надання, втрати та позбавлення статусу біженця.
· Порядок реалізації конституційних обов'язків людини і громадянина в Україні.
Рекомендована література (см. стор. 26-34).
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